
 

 

Wieruszów, dnia 14.06.2022 r. 

Zapytanie ofertowe 

I. Zamawiający 

Zespół Żłobka i Klubu Malucha w Wieruszowie 

ul. Bursztynowa 1 

98-400 Wieruszów 

II. Przedmiot zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest: 

Świadczenie usługi sprzątania obiektu – Klubu Malucha w Wieruszowie, ul. Kępińska 2A. 

III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie czystości oraz materiałów eksploatacyjnych w pomieszczeniach 

Klubu Malucha w Wieruszowie, przy ul. Kępińskiej 2A, a w szczególności: 

1. Utrzymanie czystości schodów i korytarzy oraz podestów polegające na myciu i zamiataniu 2 raz dziennie 
w godzinach: od 8:30-9:00 oraz 16:00-16:30.                                                                                                                               

2. Mycie łazienek dzieci i personelu 2 razy dziennie w godzinach: 9:00-10:00 oraz 15:30-16:00.                                    

3. Mycie sal (podłóg, stolików, krzesełek):                                                                                                                                                                                            
- sala wydawania posiłków w godzinach: 9:00- 9:15 oraz 12:00-12:30,                                                                                      
- sala odpoczynku dzieci co drugi dzień w godzinach: 9:15- 9:30. 

4. Mycie drzwi, płytek łazienkowych wg potrzeb (nie rzadziej niż raz w miesiącu), raz na kwartał mycie 
okien.              

5. Mycie drzwi zewnętrznych 1 raz w tygodniu.                                                                                                                               

6. Mycie i dezynfekcja nocników 9:00- 10:00 oraz 16:00-16:30.                                                                                                               

7. Pranie i maglowanie pościeli 1 raz w miesiącu i wg potrzeb.                                                                                                  

8. Pranie śliniaków- na bieżąco.                                                                                                                                                                        

9. Mycie półek, parapetów na salach wraz z zabawkami- 2 razy w tygodniu.                                                                                              

10. Gruntowne sprzątanie 2  razy w roku w okresie wakacyjnym i ferii zimowych.                                                              

11. Sprawdzanie i konserwacja sprzętu na placu zabaw.                                                                                                                        

12. Zamiatanie chodnika i schodów przed wejściem do budynku 1 raz w tygodniu.                                                                        

13. Grabienia liści w okresie jesiennym w miarę potrzeb, nie rzadziej niż dwa razy w miesiącu.  

14. Oczyszczanie ze śniegu i lodu chodników, parkingu, posypywanie materiałem szorstkim zakupywanym 
przez wykonawcę. 

15. Koszenie i grabienie trawników przez cały okres wegetacji, nie rzadziej niż raz w miesiącu. 

16. Zakup i dostawa podstawowych środków czystości na potrzeby utrzymania porządku i higieny w 
placówce (m.in. papier toaletowy, płyn do podłóg, płyn do WC, ręcznik papierowy, worki na śmieci). 

Termin realizacji zamówienia: od 01.07.2022 r.- 30.06.2023 r. 

IV.  Kryterium oceny ofert: cena – 100 % 

V. Termin płatności: 14 dni od dnia prawidłowo wystawionej faktury VAT. Warunkiem płatności jest 

dokonanie odbioru przedmiotu umowy bez wad stwierdzone pisemnym protokołem odbioru. 



 

 

VI.  Forma złożenia oferty: 

1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej, w języku polskim w jednym egzemplarzu. W przypadku złożenia 

przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty, oferty zostaną odrzucone. 

2. Oferta powinna być czytelna. 

3. Ofertę oraz wszystkie załączniki do oferty podpisuje Wykonawca lub osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy. 

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. Ogłoszenie, 

a także warunki zapytania mogą być zmienione lub odwołane. 

5. Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia postepowania. 

6. Ofertę należy przesłać lub złożyć w terminie do 27 czerwca 2022 roku, godz. 12:00 na formularzu, 

będącym załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w zaklejonej kopercie w Zespole Żłobka 

i Klubu Malucha w Wieruszowie, ul Bursztynowa 1. 

7. Na przesłanej kopercie należy umieścić: 

               nazwę i adres Zamawiającego 

               nazwę i adres Wykonawcy 

 napis: Oferta na Świadczenie usługi sprzątania obiektu – Klubu Malucha w Wieruszowie, ul. Kępińska 2a 

VII. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postępowania: 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli 

oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty - telefonicznie. O zakończeniu postępowania bez wyboru oferty 

Zamawiający powiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli oferty - telefonicznie. 

2. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o szczegółach podpisania umowy z Zamawiającym. 

3. Niezwłocznie po zawarciu umowy Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej informację o 

udzieleniu zamówienia zawierającą: nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania 

wybranego wykonawcy, a także cenę wybranej oferty. 

X. Informacje dodatkowe: 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) unieważnienia postępowania w całości lub w części w każdym czasie, 

b) zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty, 

c) zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu, 

d) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od wykonawców na każdym etapie postępowania. 

2. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z któregokolwiek uprawnienia wskazanego 

w pkt. 1 Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu udziału w postępowaniu. 

XI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania 

warunków udziału w postępowaniu: 

Klauzula informacyjna (zał.1) 

Oświadczenia RODO (zał. 2) 

Formularz ofertowy (zał. 3) 

 

 

 



 

 

Załącznik nr 1 

do Zapytania ofertowego 
 

Klauzula informacyjna - dotycząca przetwarzania danych osobowych w trybie zamówienia o wartości 
nieprzekraczającej 130000 złotych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze. zm.), dalej „RODO” informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Żłobka i Klub Malucha w Wieruszowie, z 

siedzibą przy ul. Bursztynowej 1, 98-400 Wieruszów 

2. Z Inspektorem ochrony danych można skontaktować się poprzez adres e-mail: iodwieruszow@gmail.com 

3. Cel i podstawa przetwarzania danych: Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia 

niniejszego postępowania - art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, w zw. z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 

roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020, poz. 713, tj. z późn. zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 

sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. 

U. z 2019, poz. 869, z późn. zm.), zawarcia i realizacji umowy i jej rozliczenia z Wykonawcą, którego 

oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza w tym postępowaniu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) 

RODO. W przypadku niewywiązania się z zawartej umowy, w celu dochodzenia roszczeń i 

podejmowania działań o charakterze windykacyjnym realizując prawnie uzasadniony interes 

administratora. 6 ust. 1 lit.. f) RODO 

4. Odbiorcy danych osobowych: Podmiotami, którym przekazywane będą dane osobowe mogą być: 

a) podmioty wykonujące usługi na rzecz Administratora, w szczególności usługi ubezpieczeniowe, 

świadczące na rzecz Administratora usługi z zakresu rozliczeń projektów unijnych lub państwowych, 

wykonawcy projektu oraz inspektorzy nadzoru; 

b) operatorzy pocztowi; 

c) operatorzy systemów płatności elektronicznych oraz banki w zakresie realizacji płatności; 

d) organy uprawnione do otrzymania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

Ponadto odbiorcą danych będą podmioty, które przetwarzają Pani/Pana dane osobowe w imieniu 

Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych (Kancelaria prawna, 

podmioty świadczące usługi IT, usługi hostingowe), 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres ustalony wg. kategorii archiwalnej B5 w 

przypadku dokumentacji zapytań lub B10 w przypadku zawartych umów zgodnie z rozporządzeniem 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych (Dz. 2011 nr 14, poz. 67 ze zm), lub do upływu terminu wynikającego z zakończonego 

postępowania sądowego lub egzekucyjnego. 

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania wymaganych danych może w 

konsekwencji doprowadzić do odrzucenia oferty i zawarcia umowy/zlecenia. 

7. Administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany i Państwa dane osobowe nie są 

profilowane, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. Przysługuje Pani/Panu prawo do: dostępu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, prawo 

sprostowania danych osobowych, ograniczenia przetwarzania danych osobowych - przy czym przepisy 

odrębne mogą wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa, 

9. Dane osobowe mogą być przekazywane do państwa trzeciego ale tylko na podstawie szczególnych 

przepisów w tym umów międzynarodowych. 

10. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO www.uodo.gov.pl 

 

 

 

       …………………….., dnia…………………………… ……………………………. 

     (czytelny podpis) 

mailto:iodwieruszow@gmail.com
http://www.uodo.gov.pl/


 

 

Załącznik nr 2 
 

do zapytania ofertowego 

 

 

 

 

Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* 

 

 

 

        .................................,dnia..........................      …................................................. 

                                                       ( czytelny podpis ) 



 

 

Załącznik nr 3 

Formularz ofertowy 

 

1. Zamawiający: Zespół Żłobka i Klubu Malucha, ul. Bursztynowa 1, 98-400 Wieruszów 

 

2. Nazwa zapytania ofertowego:  

Zapytanie ofertowe na usługę stałego utrzymania czystości w budynku i na terenie zewnętrznym  

w Klubie Malucha, ul. Kępińska 2a 

3. Nazwa i adres wykonawcy:  

…………………………………………………………………………………….…………………… 

………………………………………………………………………………………………………….. 

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie szczegółowo opisanym w zapytaniu 

ofertowym za wynagrodzenie w wysokości: 

Cena netto ……………. złotych (słownie: ……………………………………. złotych) 

Podatek VAT: …………………………….. złotych 

Cena brutto ……………. złotych (słownie: …………………………………… złotych) 

 
OŚWIADCZENIA WYKONAWCY: 

 
1. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego 

zastrzeżeń, posiadam niezbędne informacje konieczne do przygotowania oferty i zapoznałem się 

z przedmiotem zamówienia podczas wizji lokalnej. 

2. Oświadczam, że jestem/nie jestem* płatnikiem podatku VAT. 

3. Oświadczam, że potwierdzam termin realizacji zamówienia do dnia ………………………… r. 

4. Oświadczam, że akceptuję dołączony do zapytania ofertowego wzór umowy i zobowiązuję 

się, w przypadku wybrania mojej oferty, do zawarcia umowy na wymienionych warunkach 

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

 
Załączniki do formularza ofertowego, stanowiące integralną część oferty: 

 

1. Projekt umowy; 

2. Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO; 

3. Dokument potwierdzający wypełnienie obowiązku informacyjnego w zakresie przetwarzania 

danych osobowych; 

 

 
……………, dnia ……………….. r. …………………………………..  

       (podpis i pieczęć oferenta) 


